INSTITUCION EDUCATIVA SAN CRISTOBAL
"Liderando procesos de crecimiento humano"
Resolucién Departamental 16325 del 27 de Noviembre de 2002
Dane 205001006232 Nit. 811.017.472-1

ESTUDIOS PREVIOS No. EP. 008-2021
Fecha: 24 DE MARZO DE 2021

DEFINICION DE LA NECESIDAD: La Institucién Educativa debe garantizar la continuidad en el servicio educativo que
presta aun durante el Estado de Emergencia declarado segun el Decreto 457 del 22 de marzo de 2020, por medio del
cual se imparten instrucciones en virtud de la Emergencia Sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19
y el mantenimiento del orden publico (Aislamiento Preventivo Obligatorio); siendo esencial: ES NECESARIO LACOMPRA
DE UN FOTOCPIADORA PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTOS DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS COMO IMPRIMIR
TALLERES, BOLETINES, CERTIFICADOS Y DEMAS DOCUMENTOS SOLICITADO POR LA COMUNIDAD EDUCATIVA Y DAR
CUMPLIMIENTO CON LO SOLICITADO, PARA EL BENEFICIO DE ESTUDIANTES , PADRES DE FAMILIA, DOCENTES Y
PERSONAL ADMINISTRATIVO . Estos materiales y/o servicios estan acordes con las necesidades priorizadas y
requerimientos establecidos en la modificacidn al plan general de compras para el normal funcionamiento de la

OBJETO A CONTRATAR: REALIZAR LA COMPRA DE UNA FOTOCOPIADORADA RICOH CON BENEFICIO A TODA LA
COMUNIDAD EDUCATIVA.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: A continuacion se detalla la cantidad vy el tipo de articulo o servicio requerido por la
Institucion.

CANTIDADES DETALLE

1 FOTOCOPIADORA RICOH

PRESUPUESTO ASIGNADO: Conforme a las cotizaciones previamente realizadas, se asigna un presupuesto de CUATRO
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS ($4150000) mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 4, de 24
DE MARZO DE 2021.

MODALIDAD DE CONTRATACION: Se trata de un proceso de contratacién realizado de conformidad con la modificacién
a la reglamentacion expedida por el Consejo Directivo en el acuerdo 02 del 21 de mayo de 2020.

SUPERVISION DEL CONTRATO: Durante la ejecucién del contrato, la supervision del mismo estard a cargo de la rectoria.

GARANTIAS PROCESALES: En este proceso de contratacidn, la Institucion Educativa y en su nombre JOSE CHARLES VELEZ
BETANCUR; NO EXIGEN GARANTIAS PROCESALES.

SEDE PRINCIPAL: Carrera 131 N° 65 - 07 Corregimiento San Cristobal - Medellin. Teléfonos: 427 91 80 - 427 91 81
E-mail: correo@iesancristobal.edu.co
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REQUISITOS HABILITANTES: Los proponentes deben anexar copia de los siguientes documentos.

e Certificado de Existencia y Representacidn Legal o Registro Mercantil (Cdmara de Comercio) no mayor a 3 meses (Si
el proponente cuenta con este certificado lo puede anexar, de lo contrario si no lo aporta no es causal de rechazo y
puede seguir en el proceso).

e Registro Unico Tributario (RUT).

e Fotocopia de la cédula del contratista o representante legal.

e Certificado de antecedentes de la procuraduria no mayor a 3 meses.

e Certificado de antecedentes de la contraloria no mayor a 3 meses.

e Certificado de antecedentes judiciales (Policia) no mayor a 3 meses.

e Certificado de medidas correctivas (RNMC).

e Certificado de paz y salvo en aportes al Sistema de Seguridad Social (para contratos de bienes y/o servicios) del
proponente y sus empleados o copia de la planilla de pago de la SEGURIDAD SOCIAL.

e Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa.

e Certificado de alturas (cuando sea requerido).

¢ Hoja de vida Publica

e Las contrataciones de obra publica contratadas con personas juridicas no pueden facturar IVA, y la retencién que se le
practicara es el 2% de contrato de obra publica.

Ademas para transporte:

* Fotocopia de la licencia de transito del vehiculo, expedida por el Ministerio de Transporte o el organismo que haga sus
veces.

e Fotocopia de la cédula del conductor.

¢ Fotocopia de la licencia de conduccidn del conductor.

¢ Fotocopia de la constancia de revision técnico mecanica del vehiculo, expedida por un centro de diagndstico
autorizado y que se encuentre vigente.

e Fotocopia del seguro obligatorio de accidentes de transito (SOAT).

* Fotocopia de las pdlizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual vigentes.

e Registro del Ministerio de Transporte que presta servicio especial de pasajeros (Decreto 1079 de 2015).

Solo se tendrdn en cuenta las propuestas que cumplan con los requisitos legales y las especificaciones técnicas que en

ellos se describen.

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO: La evaluacién de las propuestas se llevara a cabo
de forma virtual una vez termine el plazo de entrega de propuestas. Este proceso lo liderara Rectoria.

SEDE PRINCIPAL: Carrera 131 N° 65 - 07 Corregimiento San Cristobal - Medellin. Teléfonos: 427 91 80 - 427 91 81
E-mail: correo@iesancristobal.edu.co
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RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS: seran eliminadas las propuestas, sin que haya lugar a su evaluacién, en los
siguientes casos:

¢ Cuando el proponente no acredite los requisitos de participacion establecidos.

¢ Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

e Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucién, dentro del plazo
otorgado para el efecto.

e Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucidn,
exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

e Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccién entre los documentos aportados en la propuesta o
entre esta y lo confrontado con la realidad.

La Institucion se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o
errores, siempre que estos sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas.

CRITERIOS DE EVALUACION Y ESCOGENCIA DE LA PROPUESTA: La escogencia de la propuesta sera aquella que cumpla
los requisitos exigidos por la Institucidon Educativa y la que obtenga mayor puntuacién en el proceso de calificacién, de
acuerdo al Decreto 1082 de 2015 y al Decreto 1075 de 2015. En caso de empate en la sumatoria de los puntajes, la
Institucidon adjudicard a quien haya enviado por correo electrénico primero la oferta entre los empatados, segun el
orden de entrega de las mismas.

METODOLOGIA: Luego de recibidas las propuestas al correo institucional correo@iesancristobal.edu.co, en archivo PDF,
con todos los requisitos habilitantes, y realizado el acta de cierre, se verificard el cumplimiento por parte de los
proponentes de los requisitos habilitantes.

Si se presenta un solo proponente se le adjudicard a este, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.

ESTUDIO DE MERCADO: Este apartado del proceso se vivencia antes de la realizacién de la disponibilidad presupuestal,
previa solicitud de cotizaciones en medio impreso, via correo electrénico, telefénicamente, histérico de compras o en
rastreo por la red. Su producto es utilizado para definir el valor promedio del costo total del contrato y de esta manera
darle un valor a la disponibilidad.

¢ El estudio de mercado de este proceso se realizé con la siguiente metodologia: Recepcién de
cotizaciones virtuales. Y conforme a las cotizaciones previamente realizadas, se asigna un presupuesto
promedio aproximado de CUATRO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS ($4150000) mediante el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N2 4, del 24 DE MARZO DE 2021.

A continuacion, se relaciona la informacién de las cotizaciones realizadas por la Institucién Educativa.

PROVEEDOR NIT VALOR DE LA COTIZACION
COPIMARKS 900722974-1 $ 3,500,000

) Ak

JOSE CHARLES VELEZ BETANCUR
Rector

SEDE PRINCIPAL: Carrera 131 N° 65 - 07 Corregimiento San Cristobal - Medellin. Teléfonos: 427 91 80 - 427 91 81
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RESOLUCION DE APERTURA No. RAP. 008-2021
(13 de abril de 2021)

Por medio de la cual se da APERTURA a un proceso contractual para: REALIZAR LA COMPRA DE UNA
FOTOCOPIADORADA RICOH CON BENEFICIO A TODA LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

La Rectoria de la INSTITUCION EDUCATIVA SAN CRISTOBAL del Municipio de MEDELLIN en uso de sus facultades
legales, en particular las conferidas por la Ley 115 de 1994, Articulo 10 de la Ley 715 de 2002 ; el Decreto 1075 de
2015; el Decreto 4807 de 2011, y conforme a lo establecido en la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y el
acuerdo 02 del 21 de mayo de 2020 del Consejo Directivo (Reglamento de Contratacidn Institucional para la
contratacién de bienes y servicios hasta la cuantia de 20 SMLMV), Y

CONSIDERANDO

1. Que la Institucidon Educativa debe garantizar la continuidad en el servicio educativo que presta aun durante el
Estado de Emergencia declarado segun el Decreto 457 del 22 de marzo de 2020, por medio del cual se imparten
instrucciones en virtud de la Emergencia Sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19 y el
mantenimiento del orden publico (Aislamiento Preventivo Obligatorio), siendo esencial: REALIZAR LA COMPRA
DE UNA FOTOCOPIADORADA RICOH CON BENEFICIO A TODA LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

2. Que el proceso de contratacion se realizard segun el reglamento aprobado por el Consejo Directivo en el
acuerdo 02 del 21 de mayo de 2020.

3. Que la entidad cuenta con los respectivos estudios previos de Conveniencia y Oportunidad No. EP. 008-2021
para celebrar la presente conforme al Articulo 3 del Decreto 066 de 2008.

4. Que en cumplimiento del reglamento aprobado por el Consejo Directivo, se publicara por el término de hasta
dos (2) dias habiles la invitacidon publica, con el fin de suministrar al publico la informaciéon concerniente al
proceso de contratacién.

5. Que por lo anteriormente expuesto, la Rectoria de la Institucidn Educativa

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Ordenar la apertura al proceso de seleccién por Invitacién Publica No. IP. 008-2021, para la
celebracidon de un contrato cuyo objeto es seleccionar en igualdad de oportunidades a quien ofrezca mejores
condiciones para contratar: REALIZAR LA COMPRA DE UNA FOTOCOPIADORADA RICOH CON BENEFICIO A TODA
LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

SEDE PRINCIPAL: Carrera 131 N° 65 - 07 Corregimiento San Cristébal - Medellin. Teléfonos: 427 91 80 -427 91 81
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ARTICULO SEGUNDO. En los estudios previos se ha definido la necesidad, el objeto a contratar, las
especificaciones técnicas, el presupuesto asignado, los fundamentos juridicos de los factores de seleccidn, los
criterios de seleccidn y el andlisis, la supervisidn del contrato y la cobertura de riesgos.

ARTICULO TERCERO. Se convoca a las veedurias ciudadanas a que participen en el desarrollo del proceso de
seleccidn, en la ejecucién y liquidacidn del contrato.

ARTICULO CUARTO. La consulta y retiro de la invitacién publica y estudios previos se realiza en la pagina Web
Institucional (https://www.iesancristobal.edu.co/) y las propuestas con requisitos habilitantes serdn recibidas en
el correo (correo@iesancristobal.edu.co) en formato PDF

ARTICULO QUINTO. La presente resolucién rige a partir de la fecha de expedicién.
Dada en MEDELLIN el 13 de abril de 2021.

8 ) A
ot

JOSE CHARLES VELEZ BETANCUR
Rector
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INVITACION PUBLICA No. IP. 008-2021
FECHA: 13 de abril de 2021

Por medio del cual la INSTITUCION EDUCATIVA SAN CRISTOBAL, CONVOCA a los diferentes proveedores interesados en un
proceso contractual para: REALIZAR LA COMPRA DE UNA FOTOCOPIADORADA RICOH CON BENEFICIO A TODA LA
COMUNIDAD EDUCATIVA.

JUSTIFICACION: La Institucién Educativa debe garantizar la continuidad en el servicio educativo que presta aun durante el
Estado de Emergencia declarado segun el Decreto 457 del 22 de marzo de 2020, por medio del cual se imparten instrucciones
en virtud de la Emergencia Sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19 y el mantenimiento del orden
publico (Aislamiento Preventivo Obligatorio), siendo fundamental: ES NECESARIO LACOMPRA DE UN FOTOCPIADORA PARA EL
BUEN FUNCIONAMIENTOS DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS COMO IMPRIMIR TALLERES, BOLETINES, CERTIFICADOS Y
DEMAS DOCUMENTOS SOLICITADO POR LA COMUNIDAD EDUCATIVA Y DAR CUMPLIMIENTO CON LO SOLICITADO, PARA EL
BENEFICIO DE ESTUDIANTES , PADRES DE FAMILIA, DOCENTES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO .

El proceso de contratacion se realizara segun el reglamento aprobado por el Consejo Directivo en el acuerdo 02 del 21 de
mayo de 2020.

OBJETO A CONTRATAR: REALIZAR LA COMPRA DE UNA FOTOCOPIADORADA RICOH CON BENEFICIO A TODA LA
COMUNIDAD EDUCATIVA.

MODALIDAD DE CONTRATACION: Se trata de un proceso de contratacion realizado de conformidad con la reglamentacion
expedida por el Consejo Directivo mediante Acuerdo.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: A continuacion se detalla la cantidad y el tipo de articulo y/o servicio requerido por la
Institucion.

CANTIDADES DETALLE
1 FOTOCOPIADORA RICOH

PRESUPUESTO ASIGNADO: Conforme a los Estudios Previos realizados No. EP. 008-2021 y previo Certificado de Disponibilidad
Presupuestal N2 4, del 24 DE MARZO DE 2021, se asigna un presupuesto de CUATRO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS
($4150000).

SEDE PRINCIPAL: Carrera 131 N° 65 - 07 Corregimiento San Cristébal - Medellin. Teléfonos: 427 91 80 - 427 91 81
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FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE SELECCION: El valor del contrato a suscribir, es inferior a veinte (20) salarios
minimos (SMLMV), por lo que se aplica lo estipulado en el Decreto 1075 de 2015 su articulo 2.3.1.6.3.5 y en especial en el
acuerdo 02 del 21 de mayo de 2020, expedido por el Consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA SAN CRISTOBAL.

PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS: Llas propuestas se deben presentar en UN ARCHIVO PDF, FIRMADOS
VIRTUALMENTE, con todos los requisitos habilitantes del proponente, en papel membrete y debe contener lo siguiente:

» Oferta Econdémica o Cotizacion de los bienes y/o servicios, segin las especificaciones técnicas exigidas por la Institucion
Educativa.

REQUISITOS HABILITANTES: Los proponentes deben anexar copia de los siguientes documentos.

e Certificado de Existencia y Representacién Legal o Registro Mercantil (Cdmara de Comercio) no mayor a 3 meses (Si el
proponente cuenta con este certificado lo puede anexar, de lo contrario si no lo aporta no es causal de rechazo y puede seguir
en el proceso).

« Registro Unico Tributario (RUT).

* Fotocopia de la cédula del contratista o representante legal.

e Certificado de antecedentes de la procuraduria no mayor a 3 meses.

e Certificado de antecedentes de la contraloria no mayor a 3 meses.

o Certificado de antecedentes judiciales (Policia) no mayor a 3 meses.

e Certificado de medidas correctivas (RNMC).

* Certificado de paz y salvo en aportes al Sistema de Seguridad Social (para contratos de bienes y/o servicios) del proponente y
sus empleados o copia de la planilla de pago de la SEGURIDAD SOCIAL.

* Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa.

e Certificado de alturas (cuando sea requerido).

* Hoja de vida Publica

e Las contrataciones de obra publica contratadas con personas juridicas no pueden facturar IVA, y la retencién que se le
practicara es el 2% de contrato de obra publica.

Ademas para transporte:

® Fotocopia de la licencia de transito del vehiculo, expedida por el Ministerio de Transporte o el organismo que haga sus veces.
¢ Fotocopia de la cédula del conductor.

¢ Fotocopia de la licencia de conduccién del conductor.

* Fotocopia de la constancia de revision técnico mecanica del vehiculo, expedida por un centro de diagndstico autorizado y
que se encuentre vigente.

* Fotocopia del seguro obligatorio de accidentes de transito (SOAT).

e Fotocopia de las pdlizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual vigentes.

* Registro del Ministerio de Transporte que presta servicio especial de pasajeros (Decreto 1079 de 2015).

Solo se tendran en cuenta las propuestas que cumplan con los requisitos legales y las especificaciones técnicas que en ellos se

describen.

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO: La evaluacidn de las propuestas se llevara a cabo de
forma virtual una vez termine el plazo de entrega de propuestas. Este proceso lo liderara Rectoria.

SEDE PRINCIPAL: Carrera 131 N° 65 - 07 Corregimiento San Cristébal - Medellin. Teléfonos: 427 91 80 - 427 91 81
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RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS: Seran eliminadas las propuestas, sin que haya lugar a su evaluacién, en los
siguientes casos:

¢ Cuando el proponente no acredite los requisitos de participacion establecidos.

¢ Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

e Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucion, dentro del plazo otorgado para
el efecto.

¢ Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucion, exigencia que
aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

¢ Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccidn entre los documentos aportados en la propuesta o entre
esta y lo confrontado con la realidad.

La Institucidn se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores,
siempre que estos sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas.

CRITERIOS DE EVALUACION Y ESCOGENCIA DE LA PROPUESTA: La escogencia de la propuesta sera aquella que cumpla los
requisitos exigidos por la Institucion Educativa, y que obtenga mayor puntuacién en el proceso de calificacion, de acuerdo al
Decreto 1082 del 2015. En caso de empate en la sumatoria de los puntajes, la Institucion adjudicara a quien haya enviado al
correo (correo@iesancristobal.edu.co) primero la oferta entre los empatados, segin el orden de entrega de las mismas. Los
criterios a tener en cuenta son los siguientes:

Al precio de la propuesta (menor precio) se le asignara: 70%
Al cumplir con las condiciones técnicas (calidad): 30%

A las demds propuestas se les asignard valores inferiores al criterio de evaluador.

METODOLOGIA: Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los
proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de que los proponentes no retnan todos los requisitos se les dara un dia
habil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacion. Posteriormente se evalia cada proponente.

Si se presenta un solo proponente se le adjudicara a este, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.

DECLARATORIA DESIERTA: En caso de no presentarse propuestas o que ninguna de las presentadas resulte habilitada durante
el proceso, el mismo se declarara desierto mediante resolucion rectoral y se iniciard un nuevo proceso.

CRONOGRAMA: El cronograma que regira el proceso es el siguiente.

ACTIVIDAD FECHA LUGAR/HORA
Pagina Web Institucional
Invitacién Publica 13 de abril de 2021 (https://www.iesancristobal.edu.co)
/10:00 a.m.

En correo Institucional
(correo@iesancristobal.edu.co) /
Recepcién de Propuestas Hasta el 16 de abril de 2021 durante la vigencia se habilita la
recepcion de propuestas hasta el dia

de cierre a las 2:00 pm.

Proceso liderado por Rectoria en
Pagina Web Institucional
(https://www.iesancristobal.edu.co/)
/2:00 p.m.

Cierre de Invitacion, Acta de Cierre y apertura de sobres. 16 de abril de 2021
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Proceso liderado por Rectoria en
Evaluacién de Oferentes y publicacidon del Informe de Evaluacion. 16 de abril de 2021 Pagina Web Institucional
(https://www.iesancristobal.edu.co)

En correo Institucional
(https://www.iesancristobal.edu.co) /
Recepcién de observaciones 23 de abril de 2021 durante la vigencia se habilita la
recepcion de observaciones hasta el

dia de cierre a las 4:00 pm.

Proceso liderado por Rectoria en
Respuesta a observaciones 26 DE ABRIL DE 2021 Pagina Web Institucional
(https://www.iesancristobal.edu.co)

Proceso liderado por Rectoria en
Resolucién de Adjudicacidn o Declaracién Desierta 27 DE ABRIL DE 2021 Pagina Web Institucional
(https://www.iesancristobal.edu.co)

Proceso liderado por Rectoria en
Elaboracion de Contrato 27 DE ABRIL DE 2021 Pagina Web Institucional
(https://www.iesancristobal.edu.co)

PUBLICACION: La publicacion del presente aviso se realiza en la Pagina Web Institucional
(https://www.iesancristobal.edu.co/), en las fechas: del 13 de abril de 2021 Hasta el 16 de abril de 2021, en los horarios
estipulados por la Rectoria.

Va2

JOSE CHARLES VELEZ BETANCUR
Rector

/

Fecha de Fijacién 13 de abril de 2021

Firma del testigo.

Nombre del Testigo:

Teléfono:
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